Kierownik GOPS
oglasza nab6r na wolne stanowisko podinspektor/inspektor
- GOPS w Jadowie

WYMAGANIA NIEZBEDNE (FORMALNE) :

1) obywatelstwo polskie;

2) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3) niekaralno$¢ za przestepstwa popelnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe;

4) nieposzlakowana opinia;

5) wyksztalcenie srednie wyzsze;

6) co najmniej 3 miesigczne doswiadczenie przy obshudze programu 500+ i funduszu
alimentacyjnego;

7) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku;

8) znajomos$¢ przepisOw z zakresu zadan wykonywanych na stanowisku, w szczegolnosci
zagadnien dotyczacych swiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego,

9) umiejetnos¢ interpretowania przepisow prawa i wykorzystania ich w praktyce,

10) umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych, w tym komputera i Internetu.

WYMAGANIA DODATKOWE:
1) zaangazowanie, dokladnos¢, terminowos¢, odpowiedzialno$¢ i1 lojalnos¢, operatywnosc,
samodzielnosé, punktualnosé, odpornosé na stres, dyspozycyjnosé, wysoka kultura osobista;
2) znajomos$¢ programu komputerowego TT Pomoc, TT Fundusz Alimentacyjny;
3) mile widziane kursy lub szkolenia z zakresu programu 500+ i funduszu alimentacyjnego.

WYMAGANE DOKUMENTY :

1) podpisany wlasnorgcznie list motywacyjny, z uzasadnieniem przystapienia do naboru;

2) podpisany wiasnorecznie zyciorys (CV) z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery
zawodowej;

3) kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie (dyplom);

4) kopie dokumentoéw potwierdzajacego dodatkowe uprawniania (kursy, szkolenia);

5) oswiadczenie o stanie zdrowia;

6) kopie poswiadczajace staz pracy (kserokopie s$wiadectw pracy i/lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu);

7) oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

8) oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych;

9) oswiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru;

10) kopia dowodu osobistego lub innego dokumentu poswiadczajacego tozsamos¢ kandydata i
jego obywatelstwo

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN :

1. prowadzenie dokumentacji w zakresie swiadczen wychowawczych i funduszu alimentacyjnego,

2. przygotowywanie listy wyplat $wiadczen,

3. planowanie srodkéw finansowych na wyplate swiadczen,

4. udzielanie informacji osobom ubiegajacym si¢ o $wiadczenia rodzinne i $wiadczenia z funduszu
alimentacyjnego.

INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU:
1) praca biurowa w GOPS Jadow (budynek Urz¢du Gminy Jadow);
2) praca w pelnym wymiarze czasu pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 23 wrzesnia 2016r. (liczy si¢
data wpltywu do urzgdu) w siedzibie Urzedu Gminy Jadéw — Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;j, ul.
Jana Pawla I 17, pok. 10, w godz.8%-16%. Lista kandydatéw i informacja o wyniku naboru bedzie
umieszczona na tablicy informacyjnej GOPS oraz w BIP. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod
numerem telefonu (025) 675-41-09.
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